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Пакет Підтримки Партнерів: 
[bookmark: _GoBack]Поради та ресурси для підготовки Проектних Пропозицій програми Прикордонного співробітництва Європейського інструменту сусідства та партнерства 
Програма Басейн Чорного Моря ЄІС ППС 2014-2020
Вступ
Ми сподіваємось, що ви насолоджувались форумом з пошуку партнера. Чи знайшли ви декілька організацій, що зацікавлені у співпраці з вами? Або можливо ви вже маєте партнерів з попереднього досвіду участі у прикордонних  проектах ЄІС ? В будь-якому випадку, дуже важливо підтримувати зв’язок та працювати разом щоб розробити ідею, заповнити аплікаційну форму, та відправити вашу спільну проектну пропозицію до Органу Управління. 
Щоб збудувати та зберегти партнерство, а також підготувати спільну проектну пропозицію, необхідно підтримувати зв’язок протягом довгого часу. Ще дуже багато роботи попереду.
Тут ви знайдете кілька порад та ресурсів, які допоможуть вам і вашим партнерам підготувати вашу проектну пропозицію та відправити відповідно до дедлайну конкурсу з проектних пропозицій. Вони включають:
1. Кроки для будування партнерства та підготовки проектної пропозиції програми прикордонного співробітництва  Європейського інструменту сусідства та партнерства – поради, що необхідно зробити щоб підготувати і відправити проектну пропозицію
2. Корисну інформацію щодо вільних електронних ресурсів – для роботи з вашими партнерами щоб підготувати пропозицію
3. Запропонований формат  1 сторінки з описом ідеї проекту – необхідний для пошуку партнерів 
4. Інформацію для подальшої підтримки
Починаючи з запуску конкурсу з проектних пропозицій ви маєте обмежений час щоб підготувати та заповнити вашу пропозицію! 
Час пішов- переконайтесь, що ви вже розпочали . Бажаємо успіху!

Пакет Підтримки партнерів  видається TESIM (ТЕПІМ)тільки з інформаційною метою. Зміст - виняткова відповідальність TESIM(ТЕПІМ) і жодним чином не відображає погляди Європейського Союзу або Програми ЄІС ППС Басейну Чорного Моря.
Будьте готові до Кола
1. Кроки для будування партнерства та підготовки проектної пропозиції ЄІС ППС 

2. Корисні інструменти для спільної праці партнерів 
З метою полегшення спілкування та роботи над спільною проектною пропозицією, існує цілий ряд електронних інструментів, доступних безкоштовно. Деякі з них наведені нижче, але, може бути, вам відомі й інші. Ці інструменти є корисними не тільки для формування  Вашої пропозиції. Надалі в ході реалізації проекту ви також знайдете їх дуже корисними.
Безкоштовний зв'язок  
Кілька безкоштовних додатків дозволяють спілкуватись з вашими партнерами та організовувати зустрічі онлайн безкоштовно, до тих пір, поки у вас є доступ до Інтернету. Для того, щоб мати хорошу якість відео зустрічі, вам потрібно щоб всі партнери проекту були підключені до високошвидкісного Інтернету. Ті, які матимуть неякісний зв’язок, можуть виключити відео для підвищення якості передачі голосу.
Skype дозволяє обмінюватися даними з одним або декількома партнерами через комп'ютер (з колонками/мікрофоном), планшет або смартфон, підключений до Інтернету. Перейти до www.skype.com для завантаження Skype і створити свій власний аккаунт. Як тільки у вас з’являється обліковий запис ви можете говорити з іншими людьми, які мають аккаунт у Skype, або запросити інших приєднатися до Skype. Ви можете говорити до тих пір, як вам необхідно – безкоштовно, та влаштовувати групові зустрічі з людьми в різних місцях, в тому числі відео-наради.[image: ] 
Мессенжер – це додаток, який забезпечує спілкування через Facebook, який працює аналогічно Skype. Ви, та ті, які бажають спілкуватися, мають завести аккаунт у Messenger. Ви можете створити свій груповий чат і додати фотографію, щоб кожен міг легко до нього приєднатися. Ви можете назвати свою групу чатом та добавити фото, щоб кожний міг з легкістю повернутися до спілкування. Мессенжер можна завантажити за адресою www.messenger.com.
Також можете використовувати WhatsApp та Viber для мобільних телефонів (із сім-картою). Viber також можна використовувати на комп’ютері.
Заплановані зустрічі 
З (багатьма) партнерами в різних місцях, часто буває важко отримати згоду про місце та дату проведення переговорів (віч-на-віч або онлайн). Doodle допоможе Вам легко встановити дату і час для зустрічей. Ви можете побачити різні варіанти для зустрічі, які запрошені можуть прийняти або відхилити. Програмне забезпечення Doodle є безкоштовним і доступний через[image: ] www.doodle.com
Зберігання та спільне використання документів та інших файлів
Під час перебування в процесі написання проектної пропозиції та розробки бюджету вашого проекту, вам потрібно буде ділитися великими документами з вашими партнерами. 
Формально Google Docs, Google Drive – для зберігання файлів та синхронізації даних. За допомогою Google Drive ви можете створювати, обмінюватися, редагувати та зберігати документи Google, електронні таблиці та презентації в Інтернеті разом з вашими партнерами.[image: ] 
Для початку використання Google Drive, вам потрібно підписатися на Google Account. Якщо ви використовуєте Gmail, аккаунт вже існує. Google Drive доступний через www.google.com/drive/.
Drop box – ще одна програма, яка дозволяє зберігати, передавати та синхронізувати файли. Безкоштовна версія, доступна за адресою www.dropbox.com/~~pobj, та надає у користування до 16Gb[image: ].    
Для басейну Чорного моря, заявки повинні бути подані в режимі онлайн через ЕСМ (електронна система моніторингу). ЕСМ також буде використовуватися для затвердження, управління та адміністрування проектами. Дивіться Посібник для заявників щодо отримання інформації про створення програми та інструкції про те, як партнеру можуть бути надані права додавати і редагувати інформацію.   
Дізнайтеся потреби вашої цільової групи
При розробці ідеї проекту, ви захочете дізнатися про конкретні потреби вашої цільової групи та кінцевих бенефіціарів Вашого проекту. Найпростіший спосіб зробити це за допомогою онлайн-опитування.    
[image: ] Survey Monkey є одним з інструментів програмного забезпечення, який дозволяє легко створювати онлайн опитування. Він надає вам шаблони онлайн-опитування та допомогає вам аналізувати й ділитися результатами. Головною послугою також є безкоштовне завантаження, та надання 10 питань й 100 респондентів. Перейти до www.surveymonkey.com для отримання додаткової інформації.                  
[image: ]Zoomerang це ще один безкоштовний електронний інструмент для проведення опитувань. Він надає вам шаблони онлайн-опитування та допомогає аналізувати і ділитися результатами. Безкоштовні інструменти Zoomerang включають до себе необмежену кількість обстежень і опитувань, і для кожного обстеження або опитування, до 12 питань та 100 респондентів. Перейти до www.zoomerang.com для отримання додаткової інформації
3. Інформація та подальша підтримка 
Питання
· Контакти Керуючого органу: 
Пані Лаура Бобарнак, Менеджер проекту 
Тел: +40 372 111 323
Факс: +40 372 111 456
E-mail: laura.bobarnac@mdrap.ro
Шукаєте партнерів? 
· Будьте обізнаним та знайдете контактні дані для потенційних партнерів з перевірки організацій-членів груп або форумів, таких як :
· Конференція морських прикордонних регіонів www.crpm.org (члені у списку членів організації)
· Ассамблея Європейських регіонів  www.aer.eu/members-and-partners/ 
· Обєдадння міст та місцевих урядів www.uclg.org/ (шукайте у регіональних секціях про членів) 
· Неурядова організація Чорне море – сторінка у Facebook   www.facebook.com/BlackSeaNGOForum  
· Мережа кавказьких неурядових організацій з питань навколишнього середовища   www.cenn.org 
· Заповніть надану форму Ідеї проекту, доки  у вас з’явиться готовий короткий і корисний опис вашої ідеї проекту, щоб відправити партнерам, яких ви хочете залучити.
Додаткові заходи
Наступні заходи для потенційних заявників і партнерів:
· Інформаційні заходи у країнах-партнерах у липні та серпні 2016 року 
· Ідентифікація проекту & Семінари з розробки у жовтні 2016 року, після старту конкурсу проектів. 
Регулярно перевіряйте programme website щодо дат та умов реєстрації  www.blacksea-cbc.net/. 


4. Форма ідеї проекту 
Ось пропонований формат для обміну ідеями проекту з потенційними партнерами. Виконайте її на бланку організації 
Форма ідеї проекту  
Басейн Чорного Моря (БЧМ) ЄІС ППС 2014-2020
	

	Проектна ідея 

	Пріоритети програми 
	

	Назва проектної пропозиції  
	

	Цілі проектної пропозиції 
(На що спрямовано цілі проекту або короткострокові / довгострокові внески)
	

	Очікувані результати
(Позитивні зміни після реалізації проекту)
	

	Цільові групи/кінцеві бенефіціари
(На кого позитивно впливе зміни. Хто виграє в результаті реалізації проекту)
	

	Головні заплановані заходи
(пошук бізнес-партнерів, пілотний тест, тощо)
	

	Запропонована організація 

	Назва організації
	

	Країна
	

	Тип організації
	

	Досвід у транскордонній або міжнародній співпраці
	

	Контактна особа (ім’я, телефон, email)
	

	Партнери 

	Країна(и)
	

	Тип організації
	

	Досвід у транскордонній або міжнародній співпраці
	

	





Визначте потенційні проектні ідеї для ПКС


Визначте прикордонні переваги і можливості



Визначте вашу ідею проекту і знайдіть партнерів


Визначте головні цілі проекту і очікувані результати


Побудуйте спільну ідею з вашими партнерами


Узгодьте спільні цілі проекту, очікувані результати та головні завдання з вашими партнерами


Оберіть людей від кожної партнерської організації для роботи над пропозицією


Створіть спільну проектну пропозицію


Підготуйте вашу аплікаційну форму


Заверщіть вашу спільну заявку


Визначте проектну идею(ї)) що стосуються прикордонного впливу і кооперації


Перевірте чи проектні ідеї поєднуються з пріоритетами програми і сприяють результатам програми


Визначте потенційних партнерів в межах прийнятної територіїї програми


Визначте загальну суму бюджету проекту і перевірте бюджетні обмеження для Кола


Черновий варіант, короткий опис проекту 1 сторінка


Зв'яжіться с потенційними партнерами з вашим описом проекту


Розподіліть відповідальність  та встановіть дедлайни для підготовки проекту для кожного партнера


Чітко визначте цільову аудиторію спільного проекту і кінцевих бенефіціарів


Проаналізуйте припущення, умови та ризики


Перевірте чи охопили ви горизонтальні та всеосяжні теми


Почніть  збір  cупровідних документів та аплікаційних додатків 


Розробіть детальні дії, бюджет і робочій план


Визначте спільну структуру менеджменту проекту


Зарееструйтеся в eMS та заповніть апплікаційну форму


Віддайте пропозицію на огляд зацікавленним сторонам та отримайте зворотній зв'язок


Підпишіть партнерську угоду та зберіть  декларації партнерів з підписами


Перевірте чи маєте ви всі необхідні супровідні документи і додатки


Перевірте аплікайний пакет за адміністративним, прийнятним та оціночним критерієм


Перекладіть документи, як  вимагається та перевірте правильність мови в аплікаційній формі


Майте стиль пропозиції і презентації, перевірені незалежними особами та завершіть пропозицію


Зробіть фінальну перевірку та відправте он-лайн пропозицію разом с необхідними додатками!


Зробіть копію вашої заяки разом з усіма супровідними документами 


Будьте готові разом з вашими партнерами відправити роз'яснення за вимогою


Визначте вплив від прикордонної співраці


Перевірте стійкість внеску і результатів


Проконсультуйтесь щодо спільної ідеї з зацікавленними сторонами, перевірте можливі поєднання та взаємодоповнення


Визначайте відповідні показники/індикатори щоб виміряти майбутні досягнення


Визначте цільову аудиторію та кінцевих бенефіціарів


Поставте усі питання СТС/ОУ  перед  дедлайном щодо питань!
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